                                             ร่าง
                                   (ประจำปี พ.ศ.2559)
                     หน้าที่และความรับผิดชอบของเวรกลางคืน( Night Manager)
โครงการอาคารที่พัก  วิทยาเขตสุพรรณบุรี มีหน้าที่ดังต่อไปนี้
         	1. ปฏิบัติหน้าที่เวรกลางคืนระหว่างเวลา 22.00 – 06.00 น. ของวันรุ่งขึ้น  
2. หากผู้ปฏิบัติ หน้าที่เวรไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้รายงานผู้จัดการหอพัก เพื่อจัดการหาคนแทน
	3. ให้คำปรึกษา แนะนำ เกี่ยวกับปัญหาด้านต่าง ๆ ให้กับ ในกรณีที่ Frontไม่สามารถตัดสินใจเองได้
4. หากพบสิ่งผิดปกติใด ๆ ให้รีบโทรศัพท์แจ้งผู้เกี่ยวข้องโดยเร่งด่วน และแจ้งผู้จัดการหอพักทราบ
5. ช่วยเหลือนักศึกษาที่พักอาศัยในหอพักเมื่อเกิดการเจ็บป่วย 
- กรณีการเจ็บป่วยเล็กน้อย ได้จัดเตรียมยาสามัญประจำบ้านไว้ประจำสำนักงาน Front ของแต่ละอาคาร
- กรณีการเจ็บป่วยที่ต้องนำส่งโรงพยาบาล ให้ติดต่อประสานงานกับอาจารย์ในหลักสูตรที่นักศึกษาสังกัด
และติดต่อ Front เพื่อดำเนินการ
6. ดูแลนักศึกษาให้ปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับของหอพักนักศึกษา เมื่อมีนักศึกษาเข้ามาพักอาศัยจำนวนมาก จำเป็นที่จะต้องให้นักศึกษาปฏิบัติตามกฎระเบียบของหอพักนักศึกษา 
           7. รายงานให้ผู้จัดการหอพัก ทราบเกี่ยวกับปัญหาและข้อเสนอแนะต่างๆ ของหอพัก
[bookmark: _GoBack]           8. หากมีการนำส่งไปโรงพยาบาล ให้แจ้ง พยาบาลของวิทยาเขตด้วย เบอร์ 0851336625 /น้องเฟี๊ยซ                                         
